
 

 

 
 

 

 
Stazione Unica Appaltante 

Comune di Alliste 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

 

BANDO DI GARA PER L’AFFIDAMENTO MEDIANTE 
PROCEDURA APERTA 

Servizio di supporto specialistico all’Ufficio Ambiente del Comune di Alliste per n. 2 
anni  - C.I.G.: (Codice Identificativo di Gara):  B991330BEA. 

 
(Artt. 71 e 83 del D.Lgs. n. 36/2023) 

 
1. NOME ED INDIRIZZO DELL’AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: 

Amministrazione Aggiudicatrice: Comune di Alliste  
Indirizzo: P.zza Terra, 5 - codice NUTS ITF45 telefono 0833/902720   
PEC autorizzazioni.comune.alliste©pec.rupar.puglia.it   http://www.comune.alliste.le.it 

 

2. COLLEGAMENTO IPERTESTUALE PER ACCESSO DOCUMENTAZIONE DI GARA 

https://alliste.tuttogare.it/   

 

3. TIPO DI AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE E ATTIVITA' ESERCITATA 

Tipo di Amministrazione Aggiudicatrice: Ente Pubblico  - Principale attività esercitata: Servivi Pubblici 

 
4. TIPOLOGIA DELLA AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE: Stazione Appaltante 

 

5. CODICE NUTS: Del luogo principale di esecuzione del lavoro: ITF45 - Comune di Alliste 

 

6. DESCRIZIONE DELL’APPALTO: Servizio di supporto specialistico all’Ufficio Ambiente del Comune di 

Alliste per n. 2 anni:  
 

7. VALORE DELL’APPALTO: 
L’importo a base d’asta, esclusa IVA, è pari ad € 67.200,00, oltre oneri previdenziali ed I.V.A. nelle misure di 
legge, se dovuti.  

 
8. AMMISSIBILITÀ VARIANTI: no 

 
9. DURATA APPALTO: La durata dell’appalto è pari a 24 mesi, decorrenti dalla data di sottoscrizione del 
contratto.  
 
10. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE PRESCELTA:  Aperta; 

 
11. SUDDIVISIONE IN LOTTI:  NO 
 
12. CRITERI DI AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO: offerta economicamente più vantaggiosa sulla base 
del miglior rapporto qualità/prezzo 
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13. SCADENZA PER LA RICEZIONE DELLE OFFERTE: le offerte devono pervenire entro e non oltre il 
giorno 12/01/2026 alle ore 08:30. 
 
14. PIATTAFORMA DIGITALE: https://alliste.tuttogare.it/ 
 
15. APERTURA OFFERTE: La prima seduta virtuale avverrà il giorno 14/01/2026 alle ore 09:00 attraverso 
la piattaforma elettronica. L’offerta sarà vincolante per l’offerente per 180 giorni. 
 
16. NOME ED INDIRIZZO DELL’ORGANO COMPETENTE PER LE PROCEDURE DI RICORSO: 

Ricorso amministrativo presso Tribunale Amministrativo Regionale Puglia – Sezione di Lecce 

 

17. TERMINI PER LE PROCEDURE DI RICORSO: 30 giorni dal presente avviso ovvero dalla notificazione 

o piena conoscenza dell’atto o del provvedimento;  
 

 

 

 

 

Il Responsabile del Progetto 

Arch. Roberto Briganti 
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Disciplinare di gara 

Tel. (+39)0833.902711 
PEC: protocollo.comune.alliste@pec.rupar.puglia.it

 

 
 

 
 

DISCIPLINARE DI GARA PER L’AFFIDAMENTO MEDIANTE PROCEDURA APERTA

Servizio di supporto specialistico all’Ufficio Ambiente del Comune di Alliste per n. 2 anni
(Codice Identificativo di Gara):  B991330BE

Oggetto: Servizio di supporto specialistico all’Ufficio Ambiente del Comune di Alliste
 
PREMESSE 
Con Determina a contrarre Reg. Gen n. 
Municipio n. 5 - C.F. 81001250752 - Telefono 0833/902716 ha determinato di affidare il servizio di cui all’oggetto per n. 2 
anni a partire dalla data di avvio del servizio. 
L’affidamento avverrà mediante procedura aperta e con applicazio
vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi degli artt. 71 e 50 comma 4 del D
marzo 2023, n. 36 – Codice dei contratti pubblici (in seguito: Codice) e ss.mm.ii.. 
Ai sensi dell’art. 107 comma 3 le offerte saranno esaminate prima della verifica dell’idoneità degli offerenti. Tale facoltà 
sarà esercitata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte. 
La Stazione Appaltante garantirà che la verifica
sia effettuata in maniera imparziale e trasparente.
La durata del procedimento è prevista pari a 5 mesi dalla pubblicazione del bando.
Il luogo di realizzazione del servizio è Comune di Alliste (LE).
Il Responsabile Unico del Progetto e Responsabile Unico del Procedimento di gara, ai sensi dell’art. 15 del Codice è 
Arch. Roberto Briganti. 
La presente procedura è interamente svolta attraverso una piattaforma telematica di negozia
Codice, in particolare attraverso il Sistema Informatico, accessibile dal sito 
Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/2021 Tramite il sito si accede alla procedura nonc
gara. 

 
1. PIATTAFORMA TELEMATICA 
Il funzionamento della Piattaforma Tuttogare
Regolamento UE n. 910/2014 (di seguito Regolamento eIDAS 
Signature), del decreto legislativo n. 82/2005 (Codice dell’amministrazione digitale), del decreto legislativo n. 36/2023 
e dei suoi atti di attuazione, in particolare il decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/202
Linee guida dell’AGID. 
L’utilizzo della Piattaforma comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e
avvertenze contenute nei documenti di gara, nel predetto documento nonché di quanto portato a
utenti tramite le comunicazioni sulla Piattaforma.
L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità
quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del codice civile ed è regolato, tra gli altri, dai seguenti principi:

- parità di trattamento tra gli operatori economici;
- trasparenza e tracciabilità delle operazioni;
- standardizzazione dei documenti;
- comportamento secondo buona fede, ai sensi dell’articolo 1375 del codice civile;
-  comportamento secondo correttezza, ai sensi dell’articolo 1175 del codice civile;
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Stazione Unica Appaltante 

Comune di Alliste 
 

DISCIPLINARE DI GARA PER L’AFFIDAMENTO MEDIANTE PROCEDURA APERTA

PROCEDURA APERTA 

alistico all’Ufficio Ambiente del Comune di Alliste per n. 2 anni
B991330BEA. 

 (Artt. 71 e 83 del D.Lgs. n. 36/2023) 
 

Oggetto: Servizio di supporto specialistico all’Ufficio Ambiente del Comune di Alliste

Reg. Gen n. 829 del 11/12/2025 il Comune di Alliste con sede in Alliste
Telefono 0833/902716 ha determinato di affidare il servizio di cui all’oggetto per n. 2 

anni a partire dalla data di avvio del servizio.  
L’affidamento avverrà mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi degli artt. 71 e 50 comma 4 del D

Codice dei contratti pubblici (in seguito: Codice) e ss.mm.ii..  
Ai sensi dell’art. 107 comma 3 le offerte saranno esaminate prima della verifica dell’idoneità degli offerenti. Tale facoltà 
sarà esercitata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte.  
La Stazione Appaltante garantirà che la verifica dell’assenza dei motivi di esclusione e del rispetto dei criteri di selezione 
sia effettuata in maniera imparziale e trasparente. 
La durata del procedimento è prevista pari a 5 mesi dalla pubblicazione del bando. 

Comune di Alliste (LE). 
Il Responsabile Unico del Progetto e Responsabile Unico del Procedimento di gara, ai sensi dell’art. 15 del Codice è 

La presente procedura è interamente svolta attraverso una piattaforma telematica di negoziazione ai sensi dell’art. 25 del 
Codice, in particolare attraverso il Sistema Informatico, accessibile dal sito https://alliste.tuttogare.it/
Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/2021 Tramite il sito si accede alla procedura nonc

Il funzionamento della Piattaforma Tuttogare avviene nel rispetto della legislazione vigente e, in particolare, del 
Regolamento UE n. 910/2014 (di seguito Regolamento eIDAS - electronic IDentification Authentication and 
Signature), del decreto legislativo n. 82/2005 (Codice dell’amministrazione digitale), del decreto legislativo n. 36/2023 
e dei suoi atti di attuazione, in particolare il decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/202

L’utilizzo della Piattaforma comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e
avvertenze contenute nei documenti di gara, nel predetto documento nonché di quanto portato a
utenti tramite le comunicazioni sulla Piattaforma. 
L’utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto dei principi di autoresponsabilità e di diligenza professionale, secondo 
quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del codice civile ed è regolato, tra gli altri, dai seguenti principi:

parità di trattamento tra gli operatori economici; 
trasparenza e tracciabilità delle operazioni; 

dardizzazione dei documenti; 
comportamento secondo buona fede, ai sensi dell’articolo 1375 del codice civile; 
comportamento secondo correttezza, ai sensi dell’articolo 1175 del codice civile; 
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DISCIPLINARE DI GARA PER L’AFFIDAMENTO MEDIANTE PROCEDURA APERTA 

alistico all’Ufficio Ambiente del Comune di Alliste per n. 2 anni  - C.I.G.: 

Oggetto: Servizio di supporto specialistico all’Ufficio Ambiente del Comune di Alliste per n. 2 anni. 

il Comune di Alliste con sede in Alliste (LE) alla Piazza 
Telefono 0833/902716 ha determinato di affidare il servizio di cui all’oggetto per n. 2 

ne del criterio dell’offerta economicamente più 
vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi degli artt. 71 e 50 comma 4 del D. Lgs. 31 

Ai sensi dell’art. 107 comma 3 le offerte saranno esaminate prima della verifica dell’idoneità degli offerenti. Tale facoltà 

dell’assenza dei motivi di esclusione e del rispetto dei criteri di selezione 

Il Responsabile Unico del Progetto e Responsabile Unico del Procedimento di gara, ai sensi dell’art. 15 del Codice è 

zione ai sensi dell’art. 25 del 
https://alliste.tuttogare.it/ e del decreto della 

Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/2021 Tramite il sito si accede alla procedura nonché alla documentazione di 

avviene nel rispetto della legislazione vigente e, in particolare, del 
ion Authentication and 

Signature), del decreto legislativo n. 82/2005 (Codice dell’amministrazione digitale), del decreto legislativo n. 36/2023 
e dei suoi atti di attuazione, in particolare il decreto della Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/2021, e delle 

L’utilizzo della Piattaforma comporta l’accettazione tacita ed incondizionata di tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le 
avvertenze contenute nei documenti di gara, nel predetto documento nonché di quanto portato a conoscenza degli 

e di diligenza professionale, secondo 
quanto previsto dall’articolo 1176, comma 2, del codice civile ed è regolato, tra gli altri, dai seguenti principi: 
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- segretezza delle offerte e loro immodificabilità una volta scaduto il termine di presentazione della 
domanda di partecipazione; 

- gratuità. Nessun corrispettivo è dovuto dall’operatore economico e/o dall’aggiudicatario per il mero utilizzo 
della Piattaforma. 

La Stazione appaltante non assume alcuna responsabilità per perdita di documenti e dati, danneggiamento di file e 
documenti, ritardi nell’inserimento di dati, documenti e/o nella presentazione della domanda, malfunzionamento, 
danni, pregiudizi derivanti all’operatore economico, da: 

- difetti di funzionamento delle apparecchiature e dei sistemi di collegamento e programmi impiegati dal 
singolo operatore economico per il collegamento alla Piattaforma; 

- utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore economico in maniera non conforme al Disciplinare e a 
quanto previsto nel manuale d’uso 

- In caso di mancato funzionamento della Piattaforma o di malfunzionamento della stessa, non dovuti alle 
predette circostanze, che impediscono la corretta presentazione delle offerte, al fine di assicurare la 
massima partecipazione, la stazione appaltante può disporre la sospensione del termine di presentazione 
delle offerte per un periodo di tempo necessario a ripristinare il normale funzionamento della Piattaforma e 
la proroga dello stesso per una durata proporzionale alla durata del mancato o non corretto 
funzionamento, tenuto conto della gravità dello stesso, ovvero, se del caso, può disporre di proseguire la 
gara in altra modalità, dandone tempestiva comunicazione sul proprio sito istituzionale alla pagina 
Tuttogare dove sono accessibili i documenti di gara nonché attraverso ogni altro strumento ritenuto 
idoneo. 

La stazione appaltante si riserva di agire in tal modo anche quando, esclusa la negligenza dell’operatore economico, 
non sia possibile accertare la causa del mancato funzionamento o del malfunzionamento. 
La Piattaforma garantisce l’integrità dei dati, la riservatezza delle offerte e delle domande di partecipazione. La 
Piattaforma è realizzata con modalità e soluzioni tecniche che impediscono di operare variazioni sui documenti 
definitivi, sulle registrazioni di sistema e sulle altre rappresentazioni informatiche e telematiche degli atti e delle 
operazioni compiute nell'ambito delle procedure, sulla base della tecnologia esistente e disponibile. 
Le attività e le operazioni effettuate nell'ambito della Piattaforma sono registrate e attribuite all’operatore economico e si 
intendono compiute nell’ora e nel giorno risultanti dalle registrazioni di sistema. 
Il sistema operativo della Piattaforma è sincronizzato sulla scala di tempo nazionale di cui al decreto del Ministro 
dell'industria, del commercio e dell'artigianato 30 novembre 1993, n. 591, tramite protocollo NTP o standard superiore.  
L’acquisto, l’installazione e la configurazione dell’hardware, del software, dei certificati digitali di firma, della casella di 
PEC o comunque di un indirizzo di servizio elettronico di recapito certificato qualificato, nonché dei collegamenti per 
l’accesso alla rete Internet, restano a esclusivo carico dell’operatore economico. 
Ai fini della partecipazione alla presente procedura, ogni operatore economico deve dotarsi, a propria cura, spesa e 
responsabilità della strumentazione tecnica ed informatica conforme a quella indicata nel presente disciplinare e nel 
documento manuale d’uso che disciplina il funzionamento e l’utilizzo della Piattaforma. 
In ogni caso è indispensabile: 

a) disporre almeno di un personal computer conforme agli standard aggiornati di mercato, con connessione 
internet e dotato di un comune browser idoneo ad operare in modo corretto sulla Piattaforma; 

b) disporre di un sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale (SPID) di cui all’articolo 64 del decreto 
legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o di altri mezzi di identificazione elettronica per il riconoscimento reciproco 
transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS; 

c) avere un domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis e 6 ter del decreto legislativo 7 marzo 
2005, n. 82 o, per l’operatore economico transfrontaliero, un indirizzo di servizio elettronico di recapito 
certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS; 

d) avere da parte del legale rappresentante dell’operatore economico (o da persona munita di idonei poteri di 
firma) un certificato di firma digitale, in corso di validità, rilasciato da: 

- un organismo incluso nell’elenco pubblico dei certificatori tenuto dall’Agenzia per l’Italia Digitale 
(previsto dall’articolo 29 del decreto legislativo n. 82/05); 

- un certificatore operante in base a una licenza o autorizzazione rilasciata da uno Stato membro 
dell’Unione europea e in possesso dei requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14; 

- un certificatore stabilito in uno Stato non facente parte dell’Unione europea quando ricorre una delle 
seguenti condizioni: 
i. il certificatore possiede i requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14 ed è qualificato in uno 

stato membro; 
ii. il certificato qualificato è garantito da un certificatore stabilito nell’Unione Europea, in possesso 

dei requisiti di cui al regolamento n. 910014; 
iii. il certificato qualificato, o il certificatore, è riconosciuto in forza di un accordo bilaterale o 

multilaterale tra l’Unione Europea e paesi terzi o organizzazioni internazionali. 
Per poter presentare offerta è necessario accedere alla Piattaforma. 
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L’accesso è gratuito ed è consentito a seguito dell’identificazione online dell’operatore economico. L’identificazione 
avviene o mediante il sistema pubblico per la gestione dell’identità digitale di cittadini e imprese (SPID) o attraverso gli 
altri mezzi di identificazione elettronica per il riconoscimento reciproco transfrontaliero ai sensi del Regolamento eIDAS. 
Una volta completata la procedura di identificazione, ad ogni operatore economico identificato viene attribuito un profilo 
da utilizzare nella procedura di gara. 
 
2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI 
La documentazione di gara comprende: 
1) Bando di gara; 
2) Disciplinare di gara; 
3) Schema di domanda di partecipazione; 
4) DGUE  
 
Ogni successivo riferimento al profilo committente o al sito internet dell’Ente o alla piattaforma è da intendersi fatto ai 
suddetti link, che i partecipanti sono tenuti periodicamente a consultare. 
É possibile ottenere chiarimenti sulla presente procedura mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare 
esclusivamente a Sistema secondo le modalità esplicitate nelle guide per l'utilizzo della piattaforma entro 5 giorni prima 
della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte.  
Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana.  
Ai sensi dell’art. 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite entro 3 
giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte sul sistema di gestione della procedura.  
Tutte le richieste di chiarimento ricevute e le relative risposte saranno consultabili, in forma anonima, anche sul sito 
dell'Ente. Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 
Le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici avvengono tramite la Piattaforma Tuttogare. 
È onere esclusivo dell’operatore economico prenderne visione. La Piattaforma invia automaticamente agli operatori 
economici una segnalazione di avviso.  
Le comunicazioni relative:  

a) all'aggiudicazione;  
b) all'esclusione;  
c) alla decisione di non aggiudicare l’appalto;  
d) alla data di avvenuta stipulazione del contratto con l'aggiudicatario;  

avvengono utilizzando il domicilio digitale presente negli indici di cui agli articoli 6-bis,6-ter, 6 quater del decreto 
legislativo n. 82/05 o, per gli operatori economici transfrontalieri, attraverso un indirizzo di servizio elettronico di recapito 
certificato qualificato ai sensi del Regolamento eIDAS. Se l’operatore economico non è presente nei predetti indici 
elegge domicilio digitale speciale presso la stessa Piattaforma e le comunicazioni di cui sopra sono effettuate utilizzando 
tale domicilio digitale. Le comunicazioni relative all’attivazione del soccorso istruttorio; al subprocedimento di verifica 
dell’anomalia dell’offerta anomala; alla richiesta di offerta migliorativa e al sorteggio di cui all’articolo 21; avvengono 
presso la Piattaforma.  
In caso di malfunzionamento della piattaforma, la stazione appaltante provvederà all’invio di qualsiasi comunicazione al 
domicilio digitale presente negli indici di cui ai richiamati articoli 6-bis,6-ter, 6 quater del decreto legislativo n. 82/05.  
In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti 
formalmente, gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati eleggono domicilio digitale presso il 
mandatario/capofila al fine della ricezione delle comunicazioni relative alla presente procedura.  
In caso di consorzi di cui all’art. 65 lett. b), c), d) del Codice, la comunicazione recapitata nei modi sopra indicati al 
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate.  

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente nei modi sopra indicati si intende validamente resa 
a tutti gli operatori economici ausiliari. 
 

Art. 3 - OGGETTO DEL SERVIZIO 
Il servizio oggetto della presente procedura di affidamento avrà la durata di anni due e consiste nell’espletamento dei 
seguenti servizi e attività: 

- supporto all’Ufficio Tecnico ed alla Polizia Municipale per l’analisi del progetto e delle previsioni del capitolato 
per i servizi di igiene urbana; 

- supporto al Direttore di Esecuzione del Contratto dell’ARO 11/LE nominato dal Comune di Gallipoli; 
- adempimenti legati agli obblighi in capo dei Comuni di generazione dei formulari tramite sistema ViViFir e 

successivo inserimento di tutti i dati inerenti alla produzione dei rifiuti sulla piattaforma STR Ager Puglia W-
MySir; 

- supporto all’Ufficio Tecnico ed alla Polizia Municipale per l’organizzazione e la pianificazione delle attività di 
verifica sul territorio sulla corretta esecuzione dei servizi di igiene urbana da parte del soggetto gestore 
dell’appalto; 

- analisi della spesa pubblica legata al servizio di igiene urbana con individuazione delle voci di spesa per C
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servizi di raccolta, trattamento e smaltimento rifiuti e servizi correlati di igiene urbana ai fini di una 
ottimizzazione dei costi sostenuti dall’Amministrazione; 

- analisi e sistematizzazione dei dati inerenti alla produzione dei rifiuti prodotti sul territorio comunale, con 
particolare riferimento ai rifiuti differenziati ai fini della valutazione e verifica dei corrispettivi spettanti al 
Comune dalla vendita del materiale differenziato; 

- supporto nella gestione della fatturazione da emettere nei confronti dei Consorzi di Riciclaggio ai fini 
dell’introito dei ricavi CONAI; 

- supporto nell’analisi dei flussi di rifiuti in ingresso ed uscita dal centro comunale di raccolta ai fini 
dell’ottimizzazione della spesa pubblica legata al trattamento/smaltimento delle frazioni di rifiuti conferiti dagli 
utenti; 

- supporto alla stesura del modello unico di dichiarazione ambientale (MUD); 
- supporto nella compilazione della comunicazione ad ARPA per il tributo “ecotassa”; 
- supporto nella redazione del Piano Economico Finanziario per il tributo TARI; 
- supporto nelle attività di inserimento dei dati su portali; 
- supporto all’Ufficio per la redazione di progettualità finalizzate alla candidatura agli avvisi pubblici emanati 

nell’ambito del PNRR relativi a investimenti che mirano a migliorare la gestione dei rifiuti; 
- tutte le ulteriori attività che si renderanno opportune e necessarie per assicurare il perseguimento dei compiti 

assegnati in materia ambientale, secondo le eventuali ulteriori indicazioni che saranno impartite dal 
Responsabile di Settore. 

Il soggetto affidatario dovrà espletare le prestazioni suindicate, garantendo la presenza minima di n. 2 giornate 
lavorative settimanali presso l’Ufficio Ambiente del Comune di Alliste. Eventuali ulteriori prestazioni lavorative potranno 
essere effettuate presso il luogo ritenuto più idoneo per il corretto svolgimento dell’incarico, eventualmente utilizzando 
modalità telematiche (mail, PEC, smartworking). 

Inoltre, il soggetto affidatario si dovrà rendere disponibile per l’intera durata del contratto, telefonicamente e via e-
mail dalla propria sede operativa, per fornire informazioni, assistenza, interpretazioni, pareri in merito alle richieste 
pervenute al committente. 

Resterà a carico del soggetto affidatario ogni onere strumentale e organizzativo necessario per l’espletamento 
delle prestazioni, rimanendo egli organicamente esterno ed indipendente dagli uffici e dagli organi dell’amministrazione 
committente; inoltre egli sarà obbligato ad eseguire quanto affidato secondo i migliori criteri per la tutela e il 
conseguimento del pubblico interesse e secondo le indicazioni impartite dall’amministrazione medesima, con l'obbligo 
specifico di non interferire con il normale funzionamento degli uffici e di non aggravare gli adempimenti e le procedure 
che competono a quest’ultimi. 

Il soggetto affidatario dovrà assolvere ad ogni adempimento necessario per l’espletamento del presente incarico 
con mezzi e strumenti propri, o acquisiti a proprie cure e spese.  

In particolare, dovrà munirsi di auto propria nonché di strumentazione informatica e di qualsiasi altra attrezzatura 
occorrente all’espletamento dell’incarico. 

L’Amministrazione fornirà al soggetto affidatario tutte le informazioni e/o i documenti in proprio possesso 
necessari all’espletamento dell’incarico. 
Per le prestazioni professionali di che trattasi non sarà consentito avvalersi del subappalto. 
 
Art. 4 - IMPORTO A BASE DI GARA E DURATA DELL’APPALTO 

L’importo a base d’asta, esclusa IVA, è pari ad € 67.200,00, oltre oneri previdenziali ed I.V.A. nelle misure di 
legge, se dovuti. La durata dell’appalto è pari a 24 mesi, decorrenti dalla data di sottoscrizione del contratto.  
 
Art. 5 - SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE 
I soggetti di cui all’art. 65 comma 2 lett a), b), c), d), e), f), g), h) del D.Lgs. 36/2023. 
Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli articoli 67 e 68 del Codice.   
I consorzi di cui all’articolo 65 del Codice che intendono eseguire le prestazioni tramite i propri consorziati sono tenuti ad 
indicare per quali consorziati il consorzio concorre.   
Il concorrente che partecipa alla gara in una delle forme di seguito indicate è escluso nel caso in cui la stazione 
appaltante accerti la sussistenza di rilevanti indizi tali da far ritenere che le offerte degli operatori economici siano 
imputabili ad un unico centro decisionale a cagione di accordi intercorsi con altri operatori economici partecipanti alla 
stessa gara:  
− partecipazione in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di 

operatori economici aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di retisti); 
− partecipazione sia in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti sia in forma individuale; 
− partecipazione sia in aggregazione di retisti sia in forma individuale. Tale esclusione non si applica alle retiste non 

partecipanti all’aggregazione, le quali possono presentare offerta, per la medesima gara, in forma singola o associata;  
− partecipazione di un consorzio che ha designato un consorziato esecutore il quale, a sua volta, partecipa in una 

qualsiasi altra forma.   
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Nel caso venga accertato quanto sopra, si provvede ad informare gli operatori economici coinvolti i quali possono, entro 
5 giorni, dimostrare che la circostanza non ha influito sulla gara, né è idonea a incidere sulla capacità di rispettare gli 
obblighi contrattuali 
Le aggregazioni di retisti di cui all’articolo 65 comma 2 lettera g) del Codice, rispettano la disciplina prevista per i 
raggruppamenti temporanei in quanto compatibile. In particolare:  
a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività giuridica (cd. Rete – 
soggetto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che assume il ruolo del mandatario, qualora in 
possesso dei relativi requisiti. L’organo comune può indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara 
ma deve obbligatoriamente far parte di questi; 
b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di soggettività giuridica (cd. 
Rete – contratto), l’aggregazione di retisti partecipa a mezzo dell’organo comune, che assume il ruolo del mandatario, 
qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a 
presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune può 
indicare anche solo alcuni tra i retisti per la partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente far parte di questi; 
c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia sprovvista di organo 
comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, l’aggregazione di retisti partecipa nella forma 
del raggruppamento costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole. Per tutte le tipologie di rete, 
la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi 
nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto. 
Ad un raggruppamento temporaneo può partecipare anche da un consorzio di cui all’articolo 65, comma 1, lettera b), c), 
d) ovvero una sub-associazione, nelle forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di retisti. 
A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività giuridica), tale 
organo assumerà la veste di mandatario della sub-associazione; se, invece, la rete è dotata di organo comune privo del 
potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di mandatario della sub-associazione è conferito dai 
retisti partecipanti alla gara, mediante mandato, dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione. 
L’impresa in concordato preventivo può concorrere anche riunita in raggruppamento temporaneo di imprese e sempre 
che le altre imprese aderenti al raggruppamento temporaneo di imprese non siano assoggettate ad una procedura 
concorsuale.  
 
Art. 6 - REQUISITI GENERALI E ALTRE CAUSE DI ESCLUSIONE 
I concorrenti devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice nonché 
degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo.  
La sussistenza delle cause automatiche di esclusione di cui all’articolo 94 comporta l’esclusione diretta mentre la 
sussistenza delle cause di esclusione non automatica di cui all’articolo 95 deve essere accertata previo contraddittorio 
con l’operatore economico.  
In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) del Codice i requisiti di cui al punto 5 
devono essere posseduti dal consorzio e dalle consorziate indicate quali esecutrici.  
In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d) del Codice i requisiti di cui al punto 5 
devono essere posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali esecutrici e dalle consorziate che prestano i 
requisiti. 
 
Self cleaning 
Un operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95, ad eccezione delle irregolarità 
contributive e fiscali definitivamente e non definitivamente accertate, può fornire prova di aver adottato misure (c.d. self 
cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabilità.  
Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno causato dal reato o 
dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo globale collaborando attivamente con le 
autorità investigative e di aver adottato provvedimenti concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale 
idonei a prevenire ulteriori reati o illeciti. 
Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’operatore economico non è escluso.  
Se dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la stazione appaltante ne comunica le ragioni all’operatore 
economico.  
Non può avvalersi del self-cleaning l’operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla partecipazione alle 
procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione derivante da tale sentenza.  
Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia estromesso o sostituito un partecipante/esecutore interessato da 
una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del 
Codice al fine di decidere sull’esclusione. 
 
Altre cause di esclusione  

C
om

un
e 

di
 A

lli
st

e 
- 

C
od

. A
m

m
. C

_A
20

8 
- 

P
ro

t. 
n.

 0
01

57
26

 d
el

 1
2/

12
/2

02
5 

10
:4

1 
- 

P
A

R
T

E
N

Z
A



 
 
 
Disciplinare di gara 

  Pag. 6 di 13 
Comune di Alliste 

 Piazza Municipio, 5 - 73040 Alliste (LE) 
Tel. (+39)0833.902711 - Fax (+39)0833.902716 

PEC: protocollo.comune.alliste@pec.rupar.puglia.it 
 C.F. 81000570754 

Sono esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’articolo 53, comma 16-ter, del 
decreto legislativo del 2001 n. 165 a soggetti che hanno esercitato, in qualità di dipendenti, poteri autoritativi o negoziali 
presso l’amministrazione affidante negli ultimi tre anni.  
 
Art. 7 - REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA 
I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi seguenti.  
La stazione appaltante verifica il possesso dei requisiti di ordine speciale accedendo al fascicolo virtuale dell’operatore 
economico (di seguito: FVOE 2.0) presso ANAC ai sensi dell’art. 24 del D. Lgs. n. 36/2023. 
L’operatore economico è tenuto ad inserire nel FVOE i dati e le informazioni richiesti per la comprova del requisito, 
qualora questi non siano già presenti nel fascicolo o non siano già in possesso della stazione appaltante e non possano 
essere acquisiti d’ufficio da quest’ultima. 
Requisiti di idoneità 

- iscrizione nel registro della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura per l’espletamento 
del servizio di cui trattasi; 

- possesso polizza assicurativa per la R.C.T. con massimale non inferiore a Euro 1.000.000,00. 

Requisiti di capacità economica/ finanziaria e tecnico/organizzativa 

- aver effettuato almeno n. 6 servizi analoghi nel triennio antecedente la data di pubblicazione del 
bando; 

- aver un fatturato medio degli ultimi tre anni pari a tre volte l’importo che sarà posto a base di gara (pari 
ad € 2.800,00 mensili per un totale di € 67.200,00 oltre I.V.A.) e quindi, superiore alla somma di € 
201.600,00 (oltre I.V.A.). 

 

ART. 8 - GARANZIA PROVVISORIA 

L’offerta è corredata, a pena di esclusione, da una garanzia provvisoria pari a € 1.344,00 ai sensi dell’articolo 106, 
comma 1 del Codice. Si applicano le riduzioni di cui all’articolo 106, comma 8 del Codice. 
La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente sotto forma di cauzione o di fideiussione:  
La fideiussione può essere rilasciata: 
 - da imprese bancarie o assicurative che: rispondono ai requisiti di solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le 
rispettive attività  
- da un intermediario finanziario iscritto nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1 settembre 1993, n. 385, 
che svolge in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, che è sottoposto a revisione contabile da parte di 
una società di revisione iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58; e che 
abbia i requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria assicurativa.  
Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione della garanzia, sono tenuti a verificare che il soggetto 
garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti siti internet: 
- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html 
- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/ 
- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf 
- http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp 
La fideiussione deve:  
a) contenere espressa menzione dell’oggetto del contratto di appalto e del soggetto garantito (stazione appaltante);  
b) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento temporaneo o consorzio 
ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’articolo 
45, comma 2 lettere b) e c) del Codice, al solo consorzio;  
c) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico del 16 settembre 2022 
n. 193;  
d) avere validità per 180 giorni dalla data di presentazione dell’offerta 
e) prevedere espressamente: 1. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui 
all’articolo 1944 del Codice civile; 2. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957, secondo 
comma, del Codice civile; 3. l’operatività della stessa entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione 
appaltante.  
g) essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’articolo 106, comma 5 del Codice, su 
richiesta della stazione appaltante per ulteriori 180 giorni, nel caso in cui al momento della sua scadenza non sia ancora 
intervenuta l’aggiudicazione.  
La fideiussione deve essere emessa e firmata digitalmente da un soggetto in possesso dei poteri necessari per 
impegnare il garante ed essere verificabile telematicamente presso l’emittente 
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In caso di richiesta di estensione della durata e validità dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il concorrente potrà 
produrre nelle medesime forme di cui sopra una nuova garanzia provvisoria del medesimo o di altro garante, in 
sostituzione della precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta.  
Ai sensi dell’art. 106 comma 8 del Codice l’importo della garanzia è ridotto nei termini di seguito indicati.  

 
È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria solo a condizione che 
sia stata già costituita prima della presentazione dell’offerta. Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la 
sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non 
autorizzato ad impegnare il garante. 
 

ART. 9 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA 

L’offerta e la documentazione relativa alla procedura devono essere presentate esclusivamente attraverso la 
Piattaforma. Non sono considerate valide le offerte presentate attraverso modalità diverse da quelle previste nel 
presente disciplinare. 
L’offerta e la documentazione deve essere sottoscritta con firma digitale o altra firma elettronica qualificata o firma 
elettronica avanzata.  
Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi degli articoli 19, 46 e 47 del decreto del Presidente della Repubblica n. 
445/2000.  
La documentazione presentata in copia viene prodotta ai sensi del decreto legislativo n. 82/05. 
L’offerta deve pervenire entro e le ore indicata nella piattaforma a pena di irricevibilità.  
La Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e l’orario stabiliti come termine ultimo di presentazione 
dell’offerta.  
Per l’individuazione di data e ora di arrivo dell’offerta fa fede l’orario registrato dalla Piattaforma.  
Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di tutta la documentazione richiesta rimangono ad esclusivo rischio del 
concorrente.  
Si invitano pertanto i concorrenti ad avviare tali attività con congruo anticipo rispetto alla scadenza prevista onde evitare 
la non completa e quindi mancata trasmissione dell’offerta entro il termine previsto. Qualora si verifichi un mancato 
funzionamento o un malfunzionamento della Piattaforma si applica quanto previsto al paragrafo 1.1.  
 

 ART. 10 - SOCCORSO ISTRUTTORIO 

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all’articolo 101 del Codice, possono essere le carenze della 
documentazione trasmessa con la domanda di partecipazione ma non quelle della documentazione che compone 
l’offerta tecnica e l’offerta economica.  
Con la medesima procedura può essere sanata ogni omissione, inesattezza o irregolarità della domanda di 
partecipazione e di ogni altro documento richiesto per la partecipazione alla procedura di gara, con esclusione della 
documentazione che compone l’offerta tecnica e l’offerta economica.  
Non sono sanabili le omissioni, le inesattezze e irregolarità che rendono assolutamente incerta l’identità del concorrente 
In particolare: 

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio e 
determina l’esclusione dalla procedura di gara; 

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità, sono sanabili, ad eccezione delle false 
dichiarazioni; 

- la mancata produzione del contratto di avvalimento, della garanzia provvisoria, del mandato collettivo speciale o 
dell’impegno a conferire mandato collettivo può essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi 
erano preesistenti e comprovabili con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta; 

- il difetto di sottoscrizione della domanda di partecipazione, delle dichiarazioni richieste e dell’offerta è sanabile; 
- non è sanabile mediante soccorso istruttorio l’omessa indicazione, delle modalità con le quali l’operatore 

intende assicurare, in caso di aggiudicazione del contratto, il rispetto delle condizioni di partecipazione e di 
esecuzione di cui all’articolo 9 del presente bando. 

 
Ai fini del soccorso istruttorio la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine di dieci giorni - perché 
siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere 
nonché la sezione della Piattaforma dove deve essere inserita la documentazione richiesta.  
In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.  
Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione appaltante 
può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, limitate alla documentazione presentata in fase di soccorso istruttorio, 
fissando un termine a pena di esclusione.  
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ART. 11 - OFFERTA TECNICA 

L’operatore economico inserisce nella relativa busta, la documentazione relativa all’offerta tecnica nella Piattaforma 
secondo le prescrizioni descritte nel manuale dello stesso Portale. L’offerta è firmata secondo le modalità previste al 
precedente e deve contenere, a pena di esclusione, la proposta progettuale contenente i documenti obbligatori di seguito 
indicati:   

a) relazione contiene una proposta tecnico-organizzativa redatta con riferimento ai criteri di valutazione indicati 
nella tabella di cui al successivo articolo. 
Si precisa che ogni relazione di cui ai successivi CRITERI dovrà essere redatta in formato A4, per un massimo 
di n. 4 pagine solo fronte per ogni criterio e potrà essere corredata da eventuali elaborati grafici in formato A3 
(massimo 2 solo fronte per ogni criterio. Ogni pagina dovrà contenere la numerazione progressiva. 
Il superamento del limite indicato al punto precedente comporterà l’impossibilità per la Commissione di valutare 
le facciate del progetto in eccedenza, ai fini del rispetto della par condicio dei concorrenti 
I concorrenti dovranno organizzare la documentazione componente l’offerta tecnica per sezioni, che seguano la 
stessa sequenza dei criteri di valutazione e i relativi contenuti di cui alla precedente ripartizione, al fine di 
agevolare l’esame della commissione giudicatrice e la comparazione delle offerte.   
Qualora la documentazione sopra richiesta fosse in numero di pagine superiore a quanto prescritto, le stesse 
non verranno prese in considerazione.  

Le offerte presentate dai concorrenti devono essere concrete e non costituire “suggerimenti” per l’Amministrazione; 
pertanto anche le formule generiche utilizzate dai concorrenti quali “si potrebbe” oppure “si propone” o simili sono da 
intendersi quali veri e propri impegni di realizzazione da parte del concorrente.  Nella valutazione verranno apprezzati:   

 Chiarezza (anche espressivo – compositiva) e sintesi nella formulazione delle proposte;  
 Efficienza e realismo delle proposte formulate anche in ottica di plausibile compatibilità con il progetto;  
 Livello di approfondimento delle proposte, precisione ed esaustività delle stesse.  

 
N.B. La mancata presentazione della documentazione di cui ai precedenti punti determinerà l’attribuzione da parte della 
Commissione Giudicatrice di un punteggio pari a zero del corrispondente criterio di valutazione nell’ambito dei parametri 
dell’offerta economicamente più vantaggiosa. 
N.B. Le proposte contenute nelle dichiarazioni d’offerta sono vincolanti per l’offerente e, in caso di aggiudicazione 
dell’appalto, verranno a far parte delle prestazioni contrattuali obbligatorie eventualmente supportate da specifiche 
penali. La loro mancata attuazione costituirà comunque grave inadempimento contrattuale per il cui verificarsi, nei casi 
più rilevanti, la Stazione Appaltante potrà procedere alla risoluzione in danno del contratto d’appalto, salvi i maggiori 
danni e/o spese. 
N.B. Alla Stazione Appaltante è riconosciuta la facoltà di accettare, non accettare o accettare in parte le modifiche ed i 
miglioramenti tecnici proposti in sede di gara (così come dettagliati dalle relazioni tecniche d’offerta). Qualora le 
modifiche od i miglioramenti non siano accettati dalla Stazione Appaltante, l’aggiudicatario avrà l’obbligo di ricondurre 
l’offerta tecnica alla tipologia e/o alle prestazioni previste dal capitolato speciale d’appalto posto a base di gara sulla base 
degli indirizzi espressi dal DL.  
N.B. Tutti i miglioramenti e/o le integrazioni proposte in sede d’offerta devono intendersi comprese e remunerate 
nell’ambito del prezzo offerto senza che, per la loro attuazione, possa essere richiesto alla Stazione Appaltante alcun 
prezzo o compenso aggiuntivo.  
L’offerta tecnica deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del concorrente o da un suo procuratore. 
Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le seguenti modalità: 
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila. 
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti che 

costituiranno il raggruppamento o consorzio; 
- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista per i 

raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare: 
a. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettività giuridica, ai sensi 

dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta 
dal solo operatore economico che riveste la funzione di organo comune; 

b. se la rete è dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma è priva di soggettività giuridica, ai sensi 
dell’art. 3, comma 4-quater, del d.l. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta 
dall’impresa che riveste le funzioni di organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di 
rete che partecipano alla gara;  

c. se la rete è dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete è sprovvista di organo 
comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione richiesti per assumere la veste di 
mandataria, la domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa aderente alla rete che riveste la 
qualifica di mandataria, ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da 
ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara. C
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ART. 12 - OFFERTA ECONOMICA 
L’operatore economico inserisce nella relativa busta, la documentazione economica, nella Piattaforma secondo le 
modalità descritte nel manuale dello stesso Portale. L’offerta economica firmata secondo le modalità di cui al 
precedente articolo deve indicare, a pena di esclusione, i seguenti elementi: 

a) Dichiarazione d’offerta sottoscritta dal legale rappresentante o da un suo procuratore, contenente l’indicazione 
del ribasso percentuale, espresso in cifre ed in lettere (massimo due cifre dopo la virgola), rispetto al prezzo 
posto a base di gara.  
Nella dichiarazione d’offerta di cui ai precedenti punti a) il concorrente deve indicare i costi interni per la  
sicurezza  del lavoro e i costi della manodopera di cui all’art. 108, comma 9 del D.Lgs. n. 36/2023., a pena di 
esclusione dalla procedura di gara; 
 

L’imposta di bollo non potrà essere cartacea, ma dovrà essere assolta nei seguenti modi: 
a. tramite modello F23 riportando il codice tributo 456/T, codice ufficio TUP e nella 
descrizione “imposta di bollo CIG XXXXXXXXX” 
b. tramite modello F24 riportando il codice tributo 1552 e l’anno di riferimento 2025, ed 
allegando apposita dichiarazione che attesti l’avvenuto pagamento relativo alla procedura in 
oggetto. 

Si precisa che, nel caso di concorrente costituito da raggruppamento temporaneo o consorzio non ancora costituiti, 
ovvero da aggregazione di imprese di rete ,a pena di esclusione dell’offerta, le suddette dichiarazioni devono essere 
sottoscritte da tutti i soggetti che costituiranno il predetto raggruppamento o consorzio o che faranno parte 
dell’aggregazione di imprese. 
Quando la stazione appaltante richiede più valori che possono risultare discordanti (ad esempio prezzo e ribasso)  sarà 
utilizzato quello ritenuto più vantaggioso per la Stazione Appaltante. 
 
ART. 13 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior 
rapporto qualità/prezzo, ai sensi dell’art. 108, comma 2  del Codice. 
L’appalto verrà aggiudicato utilizzando il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa così come previsto dall’art. 
50 comma 4 del D.lgs. n. 36/2023; da valutarsi, da parte della Commissione Giudicatrice, sulla base dei criteri di 
valutazione di seguito descritti e con l’attribuzione dei punteggi ad essi relativi in centesimi: 
 

Criterio Punteggio Massimo 

A 

Qualità tecnica del progetto  
A1 Completezza, chiarezza espositiva e coerenza del metodo di lavoro proposto e 
della documentazione presentata in rapporto agli obiettivi e ai servizi richiesti, del 
piano di lavoro, degli strumenti da adottare, del cronoprogramma delle attività 

20 punti 

A2 Coerenza, adeguatezza, originalità e qualità dei servizi offerti, delle 
metodologie/strumenti descritti e degli output attesi 

20 punti 

Totale A 40 punti 
B Organizzazione del servizio  

B1. Modalità di coordinamento del gruppo di lavoro e di controllo per il raggiungimento 
degli obiettivi; articolazione delle attività in capo al gruppo di lavoro 

10 punti 

B2. Competenza ed esperienza delle risorse professionali proposte per la costituzione 
del gruppo di lavoro, qualità e adeguatezza delle risorse professionali 

10 punti 

Totale B 20 punti 
C Proposte migliorative  

C1. Ulteriori giorni di presenza presso gli Uffici Comunali oltre i 2 giorni minimi 
obbligatori già richieste dall’avviso pubblico 

10 punti 

C2. Ulteriori servizi a favore dell’Amministrazione Pubblica inerenti la gestione del 
servizio di Igiene Urbana 

20 punti 

 Totale C 30 punti 
 Offerta Economica 10 punti 
 TOTALE COMPLESSIVO 100 punti 

 
La determinazione del punteggio relativo alle offerte tecniche contenute nella busta “B” per ciascun operatore economico 
avverrà utilizzando il metodo aggregativo-compensatore, a cui si rinvia, sulla base della seguente formula: 
 
C(a) = Σn [Wi * V(a)i] 
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dove: 
C(a)= indice di valutazione dell’offerta (a); 
n = numero totale dei requisiti; 
Wi= peso o punteggio attribuito al requisito (i); 
V(a)i= coefficiente della prestazione dell’offerta (a) rispetto al requisito (i) variabile tra zero e uno; 
Σn= sommatoria. 
 
1) per quanto riguarda gli elementi di valutazione qualitativa, (quali a titolo esemplificativo il pregio tecnico ecc.) 
attraverso la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli commissari. 
I coefficienti, variabili tra zero ed uno, da assegnare a ciascun criterio o sub-criterio avente natura qualitativa saranno 
determinati: 

a) mediante l’attribuzione discrezionale da parte di ogni commissario del coefficiente sulla base dei criteri 
metodologici (motivazionali) specificati nel presente disciplinare e sulla base di una valutazione graduata sulla 
seguente scala di giudizi: 

 
GIUDIZIO COEFFICIENTE CRITERI METODOLOGICI 

APPENA 
SUFFICIENTE 

0,00 

Trattazione appena sufficiente e/o descrizioni lacunose che denotano 
scarsa rispondenza della proposta rispetto il tema costituente il 
parametro e/o sottoparametro oggetto di valutazione rispetto ad 
alternative possibili desunte dal mercato e/o dalla regola dell’arte. I 
vantaggi e/o benefici conseguibili dalla stazione appaltante non 
risultano chiari, e/o non trovano dimostrazione analitica o, comunque, 
non appaiono particolarmente significativi. 

PARZIALMENTE 
ADEGUATO 

0,25 

Trattazione sintetica e/o che presenta alcune lacune, e/o non del tutto 
rispondente o adeguata alle esigenze della Stazione Appaltante 
contraddistinta da una sufficiente efficienza e/o efficacia della proposta 
rispetto il tema costituente il parametro e/o sottoparametro oggetto di 
valutazione rispetto ad alternative possibili desunte dal mercato e/o 
dalla regola dell’arte. I vantaggi e/o benefici conseguibili dalla stazione 
appaltante non risultano completamente chiari, in massima parte 
analitici ma comunque relativamente significativi. 
 

ADEGUATO 0.50 

Trattazione completa ma appena esauriente o, pur esauriente, non del 
tutto completa, rispetto alle esigenze della Stazione Appaltante 
contraddistinta da una discreta efficienza e/o efficacia della proposta 
rispetto il tema costituente il parametro e/o sottoparametro oggetto di 
valutazione rispetto ad alternative possibili desunte dal mercato e/o 
dalla regola dell’arte. I vantaggi e/o benefici conseguibili dalla stazione 
appaltante risultano abbastanza chiari, in massima parte analitici ma 
comunque significativi. 
 

BUONO 0,75 

Trattazione completa dei temi richiesti, con buona rispondenza degli 
elementi costitutivi dell’offerta alle esigenze della Stazione Appaltante e 
buona efficienza e/o efficacia della proposta rispetto il tema costituente 
il parametro e/o sottoparametro oggetto di valutazione rispetto ad 
alternative possibili desunte dal mercato e/o dalla regola dell’arte. I 
vantaggi e/o benefici conseguibili dalla stazione appaltante risultano 
chiari, analitici e significativi. 
 

OTTIMO 1,00 

Il parametro preso in esame viene giudicato eccellente. Risulta del tutto 
aderente alle aspettative della S.A. e alle potenzialità medie delle ditte 
di riferimento operanti sul mercato. La sua presentazione è più che 
esaustiva ed ogni punto di interesse viene illustrato con puntualità e 
dovizia di particolari utili ed efficaci inrapporto alla natura del parametro 
considerato. Le relazioni illustrano con efficacia le potenzialità 
dell’operatore economico candidato ed evidenziano le eccellenti 
caratteristiche di offerta prestazionale. 

 
N.B. Qualora le offerte presentino elementi non direttamente calzanti rispetto ai criteri motivazionali sopra specificati i 
commissari potranno elaborate delle compensazioni e/o adeguamenti di giudizio ponderando e pesando gli scostamenti 
rispetto ai criteri standard. C
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N.B. la presentazione di relazioni di offerta senza un contenuto sostanziale e/o di mera forma, equivarrà a mancata 
presentazione dell’offerta e, pertanto, comporterà l’esclusione de candidato qualora il parametro risulti “obbligatorio”. 

a) determinando la media dei coefficienti espressi da tutti i commissari su ciascun criterio o sub criterio; 
b) attribuendo il coefficiente uno al valore medio massimo, riferito al criterio o sub criterio considerato, e 

proporzionando linearmente a tale media massima gli altri valori medi delle altre offerte; 
Al fine di non alterare i pesi stabiliti per i vari criteri di valutazione, se nessun concorrente ottiene sui criteri di valutazione 
tecnica aventi natura discrezionale il punteggio pari al peso complessivo assegnato agli stessi, è effettuata la c.d. 
“riparametrazione”, assegnando al concorrente che ha ottenuto il punteggio totale più alto il massimo punteggio previsto 
e alle altre offerte un punteggio proporzionale decrescente (riparametrazione sui singoli macro criteri). 
 
2) per quanto riguarda gli elementi di valutazione di natura quantitativa, (quali a titolo esemplificativo, il prezzo, il 
tempo ecc.): attraverso le seguenti formule: 
 
formula lineare per l’attribuzione del punteggio i criteri di natura quantitativa OFFERTA ECONOMICA 
 
Ci = Ra/Rmax  
 
dove:  
Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;  
Ra = valore dell’offerta del concorrente i-esimo;  
Rmax = valore dell’offerta più conveniente.  
 
 
Calcolo punteggio complessivo  
Il punteggio complessivo sarà calcolato sulla sommatoria dei punteggi “Offerta Tecnica, “Offerta Economica”  
 Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, sarà prevalente il 
punteggio ottenuto per l’Offerta Tecnica. Qualora sia uguale anche il punteggio dell’Offerta Tecnica si procederà a 
sorteggio. All’esito delle operazioni di cui sopra, la Commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria di merito.  
Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui al successivo art. 22 e in ogni altro caso in cui, in 
base a elementi specifici, l’offerta appaia anormalmente bassa, la Commissione, chiude la seduta pubblica dandone 
comunicazione al RUP, che procederà secondo quanto indicato al successivo punto 22.  
In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la Commissione provvede a 
comunicare, tempestivamente al Seggio di Gara - che procederà, sempre, ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del 
Codice - i casi di esclusione da disporre per:  

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero l’inserimento di elementi concernenti il 
prezzo in documenti contenuti nelle buste A e B;  

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi dell’art. 59, comma 
3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche;  

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in quanto la 
Commissione Giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della Repubblica per 
reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all’importo a base di gara;  

- in caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora formalizzati, mancanti della firma di 
uno dei soggetti competenti degli operatori economici raggruppati o consorziati;  

- che non contengono l’indicazione del ribasso offerto, oppure contengono un’offerta in aumento o un’offerta alla 
pari senza ribasso;  

- che contengono condizioni, precondizioni o richieste a cui l’offerta risulti subordinata oppure integrazioni 
interpretative o alternative rispetto a quanto previsto dagli atti di gara.  

 
ART. 14 - COMMISSIONE GIUDICATRICE 
La commissione giudicatrice è nominata dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed è composta 
da un numero dispari pari a n. 3 (tre) membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo 
ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’articolo 93, comma 5 del Codice. A tal fine 
viene richiesta, prima del conferimento dell’incarico, apposita dichiarazione. 
La commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei concorrenti e può 
riunirsi con modalità telematiche che salvaguardino la riservatezza delle comunicazioni. 
Il RUP si avvale dell’ausilio della commissione giudicatrice ai fini della verifica dell’anomalia delle offerte. 
 
ART. 15 - VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE 
In una o più sedute riservate la commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte tecniche e 
all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nella lettera di invito e nel presente 
disciplinare. C
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La commissione giudicatrice procede all’apertura, esame e valutazione delle offerte presentate dai predetti concorrenti e 
all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando e nel presente disciplinare. Gli 
esiti della valutazione sono registrati dalla Piattaforma. 
La commissione procederà alla riparametrazione dei punteggi. 
La commissione giudicatrice rende visibile ai concorrenti: 

- i punteggi tecnici attribuiti alle singole offerte tecniche; 
- le eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti. 

Al termine delle operazioni di cui sopra la Piattaforma consente la prosecuzione della procedura ai soli concorrenti 
ammessi alla valutazione delle offerte economiche. 
La commissione giudicatrice procede all’apertura delle offerte economiche e, quindi, alla valutazione delle offerte 
economiche, secondo i criteri e le modalità descritte nel disciplinare e successivamente all’individuazione dell’unico 
parametro numerico finale per la formulazione della graduatoria. 
L’offerta è esclusa in caso di:  
- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero inserimento di elementi concernenti il prezzo 

nella documentazione amministrativa o nell’offerta tecnica;  
- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative oppure irregolari in quanto non rispettano i 

documenti di gara, ivi comprese le specifiche tecniche, o anormalmente basse;  
- presentazione di offerte inammissibili in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per 

l’informativa alla Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento 
rispetto all’importo a base di gara;  

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, redige la graduatoria e comunica la proposta di aggiudicazione al 
RUP. 
 
 
ART. 16 -  AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 
La proposta di aggiudicazione è formulata in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta. 
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione appaltante si 
riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione. 
Non si procede all’aggiudicazione dell’appalto all’offerente che ha presentato l’offerta economicamente più vantaggiosa 
qualora venga accertato che tale offerta non soddisfa gli obblighi in materia ambientale, sociale e del lavoro stabiliti dalla 
normativa europea e nazionale, dai contratti collettivi o dalle disposizioni internazionali elencate nell’allegato X della 
direttiva 2014/24/UE. 
L’aggiudicazione è disposta all’esito positivo della verifica del possesso dei requisiti prescritti dal presente disciplinare ed 
è immediatamente efficace. In caso di esito negativo delle verifiche, si procede all’esclusione, alla segnalazione 
all’ANAC, ad incamerare la garanzia provvisoria.  
Successivamente si procede a ricalcolare i punteggi e a riformulare la graduatoria procedendo altresì, alle verifiche nei 
termini sopra indicati. Nell’ipotesi di ulteriore esito negativo delle verifiche si procede nei termini sopra detti, scorrendo la 
graduatoria.  
A seguito di richiesta motivata proveniente dall’aggiudicatario la data di stipula del contratto può essere differita purché 
ritenuta compatibile con la sollecita esecuzione del contratto stesso.  
La garanzia provvisoria dell’aggiudicatario è svincolata automaticamente al momento della stipula del contratto; la 
garanzia provvisoria degli altri concorrenti è svincolata con il provvedimento di aggiudicazione e perde, in ogni caso, 
efficacia entro 30 giorni dall’aggiudicazione.  
All’atto della stipulazione del contratto, l’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare sull’importo 
contrattuale, secondo le misure e le modalità previste dall’articolo 117 del Codice. 
Se la stipula del contratto non avviene nel termine per fatto della stazione appaltante, l’aggiudicatario può farne 
constatare il silenzio inadempimento o, in alternativa, può sciogliersi da ogni vincolo mediante atto notificato.  
All’aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, salvo il rimborso delle spese contrattuali.  
Se la stipula del contratto non avviene nel termine fissato per fatto dell’aggiudicatario può costituire motivo di revoca 
dell’aggiudicazione. La mancata o tardiva stipula del contratto al di fuori delle ipotesi predette, costituisce violazione del 
dovere di buona fede, anche in pendenza di contenzioso.  
Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi comprese 
quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.  

 
ART. 17 - CODICE DI COMPORTAMENTO 
Nello svolgimento delle attività oggetto del contratto di appalto, l’aggiudicatario deve uniformarsi ai principi e, per quanto 
compatibili, ai doveri di condotta richiamati nel Decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013 n. 62 e nel codice 
di comportamento di questa stazione appaltante e [per le pubbliche amministrazioni] nel Piano Triennale di Prevenzione 
della Corruzione e della Trasparenza [negli altri casi nel Modello di organizzazione, gestione e controllo adottato dalla 
medesima ai sensi del decreto legislativo n. 231/01. 
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 Piazza Municipio, 5 - 73040 Alliste (LE) 
Tel. (+39)0833.902711 - Fax (+39)0833.902716 

PEC: protocollo.comune.alliste@pec.rupar.puglia.it 
 C.F. 81000570754 

ART. 18 -  ACCESSO AGLI ATTI  
L’accesso agli atti della procedura è consentito nel rispetto di quanto previsto dall’articolo 35 del Codice e dalle vigenti 
disposizioni in materia di diritto di accesso ai documenti amministrativi, mediante la piattaforma telematica. 

 
ART. 19 - DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
Per le controversie derivanti dal contratto è competente il Foro di Lecce, rimanendo espressamente esclusa la 
compromissione in arbitri. 
 
ART. 20 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
I dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone 
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, del decreto legislativo 30 
giugno 2003, n. 196 recante il “Codice in materia di protezione dei dati personali” e ss. mm. e ii., del decreto della 
Presidenza del Consiglio dei Ministri n. 148/21 e dei relativi atti di attuazione 
In particolare, si forniscono le seguenti informazioni relative al trattamento dei dati personali: 
Comune di Alliste con sede: in Alliste (LE) alla Piazza Municipio 5 C.F. 81001250752 Telefono 0833/902716  
Finalità e base giuridica del trattamento: il trattamento dei dati personali è diretto all’espletamento da parte del Comune 
di funzioni istituzionali inerenti alla gestione della procedura selettiva in oggetto e saranno trattati per l’eventuale rilascio 
di provvedimenti annessi e/o conseguenti e, pertanto, ai sensi dell’art. 6 comma 1 lett. e) del Regolamento europeo, non 
necessita del suo consenso. Le operazioni eseguite sui dati sono controllo e registrazione. 
Destinatari dei dati personali: i dati personali potranno essere comunicati ad uffici interni e ad Enti Pubblici autorizzati al 
trattamento per le stesse finalità sopra dichiarate; 
Trasferimento dei dati personali a Paesi extra UE: i suoi dati personali non saranno trasferiti né in Stati membri 
dell’Unione Europea né in Paesi terzi non appartenenti all’U.E.;  
Periodo di conservazione: i dati sono conservati per un periodo non superiore a quello necessario per il perseguimento 
delle finalità sopra menzionate;  
Diritti dell’interessato: l’interessato ha diritto di chiedere al Titolare del trattamento l’accesso ai dati personali e la rettifica 
o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento o di opporsi al loro trattamento, oltre al diritto alla portabilità 
dei dati; 
Reclamo: l’interessato ha diritto di proporre reclamo al Garante per la Protezione dei Dati Personali, con sede in piazza 
di Montecitorio, 121 – 00186 Roma - t. (+39)06 696771 - fax (+39)06 69677 3785 - PEC protocollo@pec.gpdp.it - Ufficio 
Relazioni con il Pubblico urp@gpdp.it. 
 

 
      
         Il Responsabile del Progetto 

                         Arch. Roberto Briganti 
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